
 

 

  

 

АДМИНИСТРАЦИЯ БИРИЛЮССКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

04.02.2026                                с. Новобирилюссы                                       № 132 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на 

земельные участки, предоставленные до дня введения в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации для ведения личного подсобного хозяйства»  

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Постановлением Правительства Красноярского края от 14.03.2012 № 93-п «Об 

утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов 

предоставления государственных услуг исполнительными органами 

государственной власти Красноярского края, случаев и порядка проведения 

экспертизы проектов административных регламентов предоставления 

государственных услуг, разработанных органами исполнительной власти 

Красноярского края», руководствуясь статьями 14, 18, 31 Устава Бирилюсского 

муниципального округа Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у 

граждан прав на земельные участки, предоставленные до дня введения в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации для ведения личного 

подсобного хозяйства» согласно приложению. 

2.  Контроль за исполнением постановления возложить на первого 

заместителя главы Бирилюсского муниципального округа А.И. Желонкина. 

  3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его 

официального опубликования в общественно-политической газете «Новый 

путь», и распространяется на правоотношения, возникшие  с 01 января 2026 

года. 
 

 

Глава  Бирилюсского                    

муниципального округа                                                                            В.П. Лукша 
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Приложение к постановлению  

администрации округа 

от 04.02.2026 № 132         

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки, 

предоставленные до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации  

для ведения личного подсобного хозяйства» 

 

I.        Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки, 

предоставленные до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации для 

ведения личного подсобного хозяйства»  разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий 

по выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные 

участки, предоставленные до дня введения в действие Земельного кодекса Российской 

Федерации для ведения личного подсобного хозяйства, то есть до 29.10.2001, включительно.  

Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица 

(далее - Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 

соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Отделе по обеспечению 

хозяйственной деятельности территорий администрации Бирилюсского муниципального 

округа и Территориальных подразделениях администрации Бирилюсского муниципального 

округа (далее - Уполномоченные органы) расположенных в населенных пунктах 

Бирилюсского муниципального округа; 

2) Место нахождения Уполномоченных органов: 

- Отдел по обеспечению хозяйственной деятельности территорий администрации 

Бирилюсского муниципального округа: 662120, Красноярский край, Бирилюсский район, 

с.Новобирилюссы, ул. Советская, 130. 



 

 

Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, (перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон: 8(39150) 2-12-57. 

- Арефьевское территориальное подразделение, адрес: 662125, Красноярский край, 

Бирилюсский  район, с. Арефьево, ул. Школьная, д. 1; 

Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, (перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон: 8(39150) 2-13-45, факс 2-18-41. 

- Зачулымское территориальное подразделение, адрес: 662123, Красноярский край, 

Бирилюсский район, с. Зачулымка, ул. Школьная, д. 76; 

Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, (перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон: 8(39150) 2-13-45, факс 2-18-41. 

- Кирчиженского территориальное подразделение, адрес: 662132, Красноярский край, 

Бирилюсский район, с. Кирчиж, ул. Советская, д. 7; 

Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, (перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон: 8(39150) 2-13-45, факс 2-18-41. 

- Маталасское территориальное подразделение, адрес: 662125, Красноярский край, 

Бирилюсский район, с. Маталассы,  ул. Школьная, стр. 4; 

Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, (перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон: 8(39150) 2-13-45, факс 2-18-41. 

- Малокетское территориальное подразделение, адрес: 662138, Красноярский край, 

Бирилюсский район, п. Малая Кеть, ул. Почтовая, стр. 7; 

Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, (перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон: 8(39150) 2-13-45, факс 2-18-41. 

- Орловское территориальное подразделение, адрес: 662122, Красноярский край, 

Бирилюсский район, с. Орловка,  ул. Центральная, д. 25; 

Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, (перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон: 8(39150) 2-13-45, факс 2-18-41. 

- Полевское территориальное подразделение, адрес: 662133, Красноярский край, 

Бирилюсский район, с. Полевое, ул. Центральная, стр. 11; 

Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, (перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон: 8(39150) 2-13-45, факс 2-18-41. 

- Проточенское территориальное подразделение, адрес: 662131, Красноярский край, 

Бирилюсский р-н, п. Проточный, ул. Заречная, стр. 9; 

Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, (перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон: 8(39150) 2-13-45, факс 2-18-41. 

- Рассветовское территориальное подразделение, адрес: 662136, Красноярский край, 

Бирилюсский р-н, п. Рассвет, ул. Почтовая, стр. 2 А; 

Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, (перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон: 8(39150) 2-13-45, факс 2-18-41. 

- Суриковское территориальное подразделение,  адрес: 662135, Красноярский край, 

Бирилюсский р-н, с. Суриково, ул. Строительная, д. 17. 

Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 17.00, (перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00), выходные дни - суббота, воскресенье. 

Телефон: 8(39150) 2-13-45, факс 2-18-41. 



 

 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

- на официальном сайте Уполномоченного органа https://birilussy.gosuslugi.ru; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов      подачи      заявления      о      предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа, обращение в которые необходимо для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа; 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 

лицо    Уполномоченного    органа,    подробно и в вежливой (корректной) форме 

информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, 

в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности принявшего телефонный звонок. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, 

и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 

разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего 

Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 

2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее 

– Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги; 

https://birilussy.gosuslugi.ru/


 

 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 

акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 

Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для 

ознакомления. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

2.1. Муниципальная услуга «Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии 

у граждан прав на земельные участки, предоставленные до дня введения в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации для ведения личного подсобного хозяйства». 

 

 

Наименование органа государственной власти, 

органа местного самоуправления (организации), предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

2.2. Муниципальная услуга оказывается Уполномоченными органами, на 

территории которого расположено личное подсобное хозяйство. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным  органам 

запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.4.1. Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на 

земельные участки, предоставленные до дня введения в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации для ведения личного подсобного хозяйства по форме согласно 

приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.4.2. Решение об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у 

граждан прав на земельные участки, предоставленные до дня введения в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации для ведения личного подсобного хозяйства. 

2.4.3. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги, 

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 



 

 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 12 рабочих 

дней с момента получения обращения. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления  

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

2.6.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 

приложению № 1 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов: 

- лично в Уполномоченный орган; 

- в электронной форме через официальный сайт администрации Бирилюсского 

муниципального округа; 

- посредством почтового отправления. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 

предоставления муниципальной услуги: 

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченных органах; 

2.6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя прилагается к 

заявлению в случаях указанных в п. 2.6.1. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется 

документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления  

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг: 

- похозяйственная книга  соответствующего Уполномоченного органа, на территории 

которого расположено личное подсобное хозяйство. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

1. Представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги. 

2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края, муниципальными правовыми 

актами Бирилюсского муниципального округа находятся в распоряжении органов, 



 

 

предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). 

3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, 

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.8. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.9. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством не предусмотрено. 

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- обращение за получением выписки из похозяйственной книги гражданина, не 

являющегося членом личного подсобного хозяйства;  

- отсутствие в похозяйственной книге Уполномоченного органа на территории 

которого расположено личное подсобное хозяйство, запрашиваемых сведений;  

- представление заявителем не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего Регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 



 

 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.11. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.12. Предоставление       муниципальной      услуги  осуществляется бесплатно. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы 

 

2.13. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги не предусмотрена плата. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 

Уполномоченном органе не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат 

регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная 

(муниципальная) услуга 

2.16. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 

прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 

также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 

(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 

стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 

стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 



 

 

выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 

транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 

для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 

шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 

заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 

указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного 

лица за прием документов; 

- графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 



 

 

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется государственная (муниципальная) услуга; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется государственная 

(муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 

транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

На официальном сайте Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 

услугу размещены сведения о требованиях, которым должны соответствовать такие 

помещения, в том числе о размещении в таких помещениях информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги, необходимых документах, сроках, размере 

муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги, и особенностях ее уплаты либо указания на то, что муниципальная слуга 

предоставляется бесплатно, нормативных правовых актах, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги. 

Показатели доступности и качества государственной (муниципальной) услуги 

2.17. Основными показателями доступности предоставления государственной 

(муниципальной) услуги являются: 

2.17.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления государственной (муниципальной) в информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации. 

2.18. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

2.18.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 

2.18.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

2.18.3 Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

1.18.4 Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги. 



 

 

2.18.5 Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 

предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения 

об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

и особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

2.19. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

через Многофункциональный центр не предусмотрено. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (подразделы, содержащие описание каждой административной процедуры, 

включаются в указанный раздел в случаях, если при предоставлении муниципальной 

услуги предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой 

проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, 

и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 

соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением 

требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо 

административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия 

решения о  предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении 

заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), 

либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, 

либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной 

услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги 

допускается 2 и более раза) 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления с приложенными документами; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых документов; 

- выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту. 

3.2. Описание административных процедур: 

3.2.1. Прием и регистрация заявления с приложенными документами: 

1) основанием для начала административной процедуры является поступление в 

Уполномоченный орган  заявления с приложенными документами; 

2) руководитель Уполномоченного органа: 

- устанавливает личность заявителя;  

- проверяет документ, удостоверяющий личность или проверяет полномочия 



 

 

представителя заявителя;  

- проверяет правильность заполнения заявления и прилагаемые документы на 

соответствие требованиям, установленным настоящим Регламентом;  

- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренные 

настоящим Регламентом, регистрирует и выдает заявителю копию заявления с входящим 

номером и текущей датой;  

3) результатом административной процедуры является регистрация поступившего 

заявления с приложенными документами и выдачей заявителю копии заявления с входящим 

номером и текущей датой или сообщения об отказе в приеме документов с указанием причин; 

4)  ответственным за выполнение данной административной процедуры является 

руководители Уполномоченных органов; 

5) срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов: 

1) основанием для начала административной процедуры является поступление 

зарегистрированного заявления руководителю Уполномоченного органа, ответственному за 

рассмотрение заявления и прилагаемых документов; 

2)  при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных настоящим Регламентом, руководители Уполномоченных органов 

осуществляет подготовку проекта выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан 

прав на земельные участки, предоставленные до дня введения в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации для ведения личного подсобного хозяйства. При наличии оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим 

Регламентом, руководители Уполномоченных органов, ответственный за рассмотрение 

заявления и прилагаемых документов осуществляет подготовку проекта письма заявителю об 

отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги. Отказ в предоставлении выписки 

из похозяйственной книги должен содержать основания, по которым запрашиваемый 

документ не может быть выдан, а также порядок обжалования такого решения. 

Подпись руководителя Уполномоченного органа, ответственного за рассмотрение 

заявления и прилагаемых документов в выписке из похозяйственной книги заверяется 

печатью соответствующего Уполномоченного органа; 

4) результатом административной процедуры является подписание уполномоченным 

лицом выписки из похозяйственной книги либо письма об отказе в предоставлении выписки 

из похозяйственной книги; 

5) ответственным за выполнение данной административной процедуры являются 

руководители Уполномоченных органов; 

6) срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней. 

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги: 

1) основанием для начала административной процедуры является завершение 

административной процедуры по рассмотрению заявления и прилагаемых документов; 

2) выписка из похозяйственной книги выдается руководителем Уполномоченных 

органов лично заявителю или уполномоченному заявителем лицу на руки с предъявлением 

документа, удостоверяющего личность. 

При выдаче выписки из похозяйственной книги на экземпляре выписки из 

похозяйственной книги Уполномоченных органов ставится подпись лица, получившего 

выписку. 

Письмо об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги выдается лично 

заявителю или уполномоченному заявителем лицу на руки после предъявления документа, 

удостоверяющего личность, либо направляется почтовым отправлением, если в заявлении 

указана данная просьба; 

3) результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю 

(его уполномоченному представителю): 

- выписки из похозяйственной книги; 

- письма об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги; 



 

 

4) ответственным за выполнение административной процедуры являются руководители 

Уполномоченных органов; 

5) срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги услуг в электронной форме 

3.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме заявителю не 

предусмотрено. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме 

3.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме заявителю не 

предусмотрено. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок  

в выданных в результате предоставления  

муниципальной услуги документах 

3.3. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего Административного регламента. 

3.3.1. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

3.3.2. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично с заявлением о 

необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их 

описание. 

3.3.3.Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.3.2  

настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в 

документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.3.4.Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.3.5. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней 

с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.3.2 настоящего подраздела. 

 

IV. Способы информирования информирования заявителя 

об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги 

4.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

заявления, не предусмотрено. 



 

 

Приложение 1 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной  
услуги «Выдача выписки из                                                                                   
похозяйственной книги о наличии  
у граждан прав на земельные участки, 
предоставленные до дня введения в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации для 
ведения личного подсобного хозяйства» 

 

 

   Руководителю __________________ 

                                         (какого) 

Отдела по обеспечению хозяйственной деятельности 

территорий  

(руководителю  Территориального подразделения 

(какого) администрации 

Бирилюсского  муниципального округа  

 

 

  

  

 (фамилия, имя, отчество физического лица, место 

проживания) 

  
(дата документа,  

проставляемая заявителем) 
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги о наличии у  (Ф.И.О.)  прав 

на земельные участки, предоставленные до дня введения в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации для ведения личного подсобного хозяйства, расположенного по 

адресу: __________________.  

 

Приложения: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя,                                                     

на ____ л. в 1 экз.  

2) копия документа, удостоверяющего личность представителя,            и копия 

документа, подтверждающего его полномочия (при обращении                   с заявлением 

представителя заявителя), на ____ л. в 1 экз. 

 

Всего приложений на ____ листах. 

 
                           ___________________ 

                                                                                                                                                    

(подпись заявителя) 

  

 
Регистрационный  
номер заявления 

Дата, время подачи  
заявления 

Заявление принял 

  Ф.И.О. подпись 

    



 

 

Приложение 2 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной  
услуги «Выдача выписки из похозяйственной 
книги о наличии у граждан прав на земельные 
участки, предоставленные до дня введения в 
действие Земельного кодекса Российской 
Федерации для ведения личного подсобного 
хозяйства» 
 
 
 

БЛОК-СХЕМА  
предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписки 

из похозяйственной книги 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Рассмотрение заявления с приложенными документами 
(10 рабочих  дней) 

Прием и регистрация заявления с приложенными документами  
(1 рабочий день) 

Наличие оснований для отказа в предоставлении  
муниципальной услуги согласно пункту   

Административного регламента 

Да Нет 

Выдача заявителю  
письма об отказе  

в предоставлении выписки  
из похозяйственной книги 

(1 рабочий день) 

Выдача заявителю выписки из 
похозяйственной книги  

(1 рабочий день) 


